GUIA PARA LA ELABORACION DE FORMULARIOS
CONVOCATORIA PARA LA ELECCION DE LA SERVIDORA 'Y EL
SERVIDOR PUBLICO INTEGRO, EDICION 2021.



La presente guia fue elaborada con la finalidad de orientar a las personas enlaces de los
Comités de Etica e Integridad de las dependencias y entidades de la Administracién
Publica Estatal, para la elaboracion de los formatos de pre-registro y registro de
postulacidn, respectivamente, los cuales forman parte del proceso de la Convocatoria
para la “Eleccién de la Servidora y el Servidor Publico Integro, Edicién 2021”.

Notas:

1. Es importante contar con una cuenta en Google Chrome ya que una de sus
aplicaciones es la que nos dara acceso a la elaboracién de formularios.

2. Los link de los formularios seran compartidos a través del correo oficial de la Unidad
de Etica, Integridad Publica y Prevencion de Conflicto de Interés, asimismo, deberan de
solicitar acceso para su edicion.

3. No se podra copiar el formulario, Unicamente se podran importar las preguntas por lo
que debera de crear un nuevo formulario en su cuenta de Google Chrome, en DRIVE.

A continuacidn se muestran los siguientes pasos para su elaboracion:



PASO 1. Identificacion de aplicacién de formularios

ada - La cuen’
uen dia estim
de la Universi
gladdys.hern

rmato de Pos

"0 2020 - http

‘docs.google.

* @ :
@ @ @ oo @

Grupos YouTune Maps & Q
a .\ ‘L Traductor Vault Hangouts

Noticias Google Ads Fotos M
B ©
& ° . Formularios Google Ke..  Jamboard

@ @ sis @sonora. goh;mx °

Traductor Vault Hangouts 1
B\ @ " . B (&
Lon: Cloud Sea.. Earth Coleccion...
Formularios § Google Ke... Jamboard
T
& o | nhe
Cloud Sea... Earth Coleccion... Podcasts

1\alarae" - Ruanne diae actimara 11 ann



PASO 2. Elaboracidon de formulario
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Deberd seleccionar crear un formulario “En blanco”



PASO 3. Elaboracion de formulario
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Una vez que crea el formulario, debera seleccionar icono que se encuentra marcado
en color rojo, es la opcidon para importar preguntas.
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A continuacion debera seleccionar el formulario correspondiente para importar
las preguntas, en este caso seleccionaremos el “FORMATO 1. PRE-REGISTRO”
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Preguntas  Respuestas
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Formulario sin titulo

FORMATO 1- PRE-REGISTRO
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Al momento seleccionar el “FORMATO 1. PRE-REGISTRO”, nos mostrara un cuadro de lado
izquierdo, por lo gue procedemos a dar clic en “Seleccionar todo”.
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Clic en donde nos indica la flecha color rojo “Importar preguntas”.

2 Importar preguntas
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Cambiar de formulario

Seleccionar todo
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Descripcicn (opcional)

MNombre completo: ™

Texto de respuesta corta

Unidad Administrativa: *
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En este punto, las preguntas seran importadas a nuestro nuevo formulario, sin embargo el
titulo y la descripcion del formulario no seran importadas, por lo que deberan de
transcribirse o copiarse del “FORMATO 1. PRE-REGISTRO”.
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Es importante cambiar la “Unidad Administrativa”, por lo que al seleccionar dicha casilla
tendremos la opcidn de eliminar y afiadir las areas correspondientes a su dependencia
y/o entidad.

De lado derecho, podemos encontrar mas iconos para su edicion o modificacion. El
mismo procedimiento utilizaremos con el “FORMATO DE REGISTRO DE POSTULACION”.

Por ultimo encontraremos nuestros formularios en la unidad de DRIVE de nuestra cuenta

de Google Chrome.




iMuchas gracias!

La Unidad de Etica, Integridad Publica y Prevencidn de Conflictos de
Interés queda a sus ordenes para cualquier duda o aclaracién al
respecto a través de los medios de contacto ya establecidos.



