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CURSOS IMPARTIDOS EN EL MES DE ENERO DE 2022

N° DE
N° DE FECHA DE
CURSOS DURACION | IMPARTICION IMPARTIDO POR PA'EI'E?\:EQ'S;ES
EN EL DE CADA DEL CURSO
SERIEE0 NOMBRE DEL CURSO UG TOTAL
(Acgg;'“'a (rieres) SECOG | OTROS F M
Asignacion y
1 comprobacién de 1.3 25 * 6 1 7
viaticos
1 TOTAL DE CURSOS 1 HORAS 1 0 6 1 7
TOTAL DE PERSOI\!AS CAPACITADAS POR
N° DE CURSOS: GENERO: TOTAL
F M
SECOG 1 6 1 7
OTROS 0 0 0 0
TOTAL 1 6 1 7
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ASIGNACION Y COMPROBACION DE VIATICOS

INSTRUCTORA: Ménica Ramirez Chan (SECOG).

LUGAR: Sala de juntas del despacho de la Secretaria de la Contraloria.
FECHA: 25 de enero de 2023.

HORA: 10:00 a 11:30 hrs.

DURACION DEL CURSO: La duracion del curso es de 1 hora de formacion a
desarrollarse en 1 sesion en modalidad presencial.

DIRIGIDO A: Personal del Despacho de la Secretaria de la Contraloria

No. DE PARTICIPANTES POR GENERO:
Femenino Masculino Total
6 1 7

METODOLOGIA: El taller se desarrollara de manera presencial, donde los participantes
recibiran informacion sobre los conceptos de viaticos y gastos de camino de acuerdo
con la normatividad aplicable y el llenado del formato correspondiente.

OBJETIVO GENERAL: Dar a conocer al personal, la importancia de llenar el formato
de viaticos de forma adecuada, asi como la presentacion de la comprobacion
correspondiente para evitar errores recurrentes en el ejercicio de los recursos de la
dependencia.

TEMARIO:

Conceptos basicos de viaticos y gastos de camino.
Normatividad de viaticos y gastos de camino Estatal y Federal.
Integracion de la clave presupuestal.

Llenado de formato.

Comprobacion de viaticos estatales y federales.

Preguntas y respuestas.
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PROGRAMA MENSUAL DE CURSOS FEBRERO
N° Cursos . IMPARTIDO
(Acumulado) DIA(S) Y HORA NOMBRE DEL CURSO POR
Sistema de Gestién de Calidad
2 15y 21 Generalidades y procedimientos SCG
3 21 Estrés Laboral SCG

06-DAC-P04-FO3/REV.07
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TOTAL DE CURSOS DE CAPACITACION IMPARTIDOS EN 2022

N° DE
N° DE ; PARTICIPANTE
C'LEJE?EOLS D;;éggN e T IMPARTIDO POR (GENSERO)
NOMBRE DEL CURSO IMPARTICION TOTAL
PERIODO CURSO
DEL CURSO
(Acumula (Horas)
do) SECOG | OTROS F M
1 Asignaciony 1.3 25 * 6 1 7
comprobacion de viaticos
1 TOTAL DE CURSOS 1.3 HORAS 1 0 6 1 7
TOTAL DE PERSOI\!AS CAPACITADAS POR
N° DE CURSOS: CENERD) TOTAL
F M
SECOG 1 6 1 7
OTROS 0 0 0 0
TOTAL 1 6 1 7

* Cobertura de Capacitacion impartida: 2.55%

+ 6 Empleados capacitados (por Género Femenino: 5y 1 Masculino)

235 Empleados de la SECOG

*SOLO PERSONAL DE PLANTILLA, INCLUYENDO REPORTE EXTERNO
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RELACION DE CURSOS DE CAPACITACION REPORTADOS EXTERNAMENTE EN

2022
N° DE
N° DE ) PARTICIPAN
CEESE(ES DDUé?éﬁIIDOAN IMPARTIDO POR FECHA DE GETNEESRO
NOMBRE DEL CURSO IMPARTICION ( ) TOTAL
PERIODO CURSO
DEL CURSO
(Acumulad (Horas)
0) SECOG OTROS F M
0 Total de cursos 0 HORAS 0 0 0 0 0
TOTAL DE PERSONAS
CAPACITADAS POR GENERO:
N° DE CURSOS: TOTAL
F M
SECOG 0 0 0 0
OTROS 0 0 0 0
TOTAL 0 0 0 0
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